Nejcastéjsi chyby, kterych se Zaci dopoustéji

CEFIF

Dotaznik pro FF:

a. Dotaznik ¢asto zapominaji vyplnit jiz existujici FF, protoze se domnivaji, ze je urcen
pouze novym firmam. Dotaznik vypliiuje kazda nova i jiz existujici FF, a to
nejprve pri svém vzniku a poté na zacatku kazdého Skolniho roku, nebot
informace v ném uvedené se kazdorocné méni.

b. Casto chybi, nebo je neditelna e-mailova adresa FF a e-mail vyuéujiciho. Jestlize FF
e-mailovou adresu nema, méla by si ji zfidit a pravidelné ji kontrolovat. Dulezité je
rovnéz uvést presnou dobu i den, kdy se u Vas predmét FF vyucuje.

c. Nejcenngjsi rubrikou dotazniku je tzv. Mira obchodovani, nezapomeiite ji prosim
vyplnit a pfi jeji zméné nam opravu nahlaste e-mailem ¢i telefonicky.

d. VeSkeré zmény udaji nam prosim hlaste i v pribéhu skolniho roku.

Fiktivni firma si ¢asto zvoli jméno, které je jiz rezervovano pro jinou firmu. Aby se tomu

predeslo, FF musi své jméno nechat zkontrolovat u CEFIF.

Protoze FF posila vétsinu dokladu elektronicky, je nutné podpisy osob nahradit vypsanim

jejich jmen.

V dotazniku ¢asto chybi datum - vétSina ufednich dokladl je bez data neplatna.

Rejstrikovy soud CEFIF

1.

2.

Zapis z ustavujici valné hromady casto chybi, nebo neni podepsdn jejim zvolenym
piedsedou, zapisovatelem ¢i ovéfovatelem zapisu.

Ve spolefenské smlouvé casto chybi uvedeni spravce vkladu a obcas neni vklad
jednotlivych spole¢nik zaokrouhlen na tisice. Rovnéz nebyva uvedena mira splaceni
vkladu a zpisob, jakym maji povéfené 0soby (jednatelé, piipadné prokurista) za
spole¢nost jednat.

Navrh na zapis do obchodniho rejstfiku byva obcas podepsan jinymi osobami, nez
osobami k tomu povétenymi.

FF &asto chybné pouziva termin pravnickd osoba. Uvédomte si rozdil mezi firmou —
pravnickou 0sobou — a jednotlivcem, jenz ma ve firmé uréitou ,,roli.

Zivnostensky titad CEFIF

1.

Od 1. 7. 2008 plati novela Zivnostenského zakona &. 130/2008 Sb. Novelu zikona
i informace k jednotlivym zménam naleznete v adresafi Informace. Jednotné formulare
a pokyny K jejich vyplnéni naleznete v adresafi Zivnostensky iifad. Nevyplitujte neplatné
formulare, vratime Véam je!

Piedmét podnikani, tj. nazev zivnosti, kterou firma provozuje, si nelze vytvofit, ale je
nutné si ho zvolit z piiloh ZZ. I zde plati, opiste ho piesng.

Novelizovany byly i prilohy se seznamy predméti podnikani, proto nepouzivejte
ptilohy ZZ starsi nez z r. 2008.

Casto nebyva vyplnéno datum v kolonce Vznik Zivnostenského opravnéni a v kolonce
Zahdjent provozovani Zivnosti (tabulka 03).

Dostupné z Metodického portalu www.rvp.cz, ISSN: 1802-4785, financovaného z ESF a statniho rozpoctu CR.

Provozovano Vyzkumnym ustavem pedagogickym v Praze.



Datum ustanoveni do funkce odpovédného zastupce nemuze byt pozdé€jsi nez datum
zahdjeni provozovani zivnosti (tabulka 11).

K ¢astym chybam dochazi i kvili nedocteni nadpisti nad tabulkami, napf.: v tabulce
s ¢islem 12 byva vyplnéno leccos, jen ne poradové Cislo PP.

Finan¢ni urad

1.

2.

Ctdte veskeré pokyny a drzte se jich. Zaokrouhlujte, co je potieba zaokrouhlit, oznacuijte,
co je potieba oznacit, proskrtnéte, co je tfeba proskrtnout. ..
Pokud nestihnete podat daiiové ptiznani, pozadejte o prodlouzeni lhtty.

Sprava socialniho pojiSténi CEFIF

1.

w

Hlaseni o platbé socialniho pojisténi byva nékolik mésicti pocitano ze stejného zakladu,
coz by se nemélo stavat. NasvédCovalo by to totiz tomu, Ze nikdo ve firmé nebyl
ohodnocen odménou, osobnim ohodnocenim za dobrou praci apod., nikdo nebyl nemocen
a nikdo necerpal dovolenou...

Nékolik mésict neni cCerpana a odecitana nemocenska, coz je také velmi
nepravdépodobné.

Nebyva uveden mésic, za néjz se hlaSeni odesila, nebo je uveden nespravné (opakovang).
Mnohokrat nejsou spravna ¢iselna zaokrouhleni.

Zdravotni pojistovna ZDRAFIK

1. Hlaseni o platbé zdravotniho pojisténi byva fadu mésicl pocitano ze stejného zakladu, coz
by se nemélo stavat. Nasvédcovalo by to tomu, ze nikdo ve firmé nebyl ohodnocen
odménou, osobnim ohodnocenim za dobrou praci apod., nikdo nebyl nemocen a nikdo
necerpal dovolenou.

2. Nebyva uveden mésic, za néjz se hlaSeni odesild, nebo je uveden nespravné (opakovang).

3. Izde se mnohokrat chybuje v ¢iselnych zaokrouhlenich.

Pojistovna CEFIF

1. FF je povinna uzaviit zakonné pojisténi - odpovédnost piipadné skody zpusobené
zaméstnanciim.

2. Kazda cestovni kancelat je povinna pojistit Se proti ipadku.

3. Ostatni pojisténi jsou dobrovolna.
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Banky

1.

2.

Zadost o formuléte k zalozeni bankovniho tétu i veskeré dotazy tykajici se fiktivni banky
je tieba posilat ptimo do vybrané banky, nikoliv do CEFIF.

Urgence a stiznosti na ¢innost fiktivni banky (pfipadné fiktivni firmy, napf.: neplaceni
pohledéavek) je tfeba zaslat nejprve fiktivni bance (piipadné fiktivni firm¢) a teprve poté se
obratit na CEFIF. Pokud se obracite na CEFIF se stiznosti, pfipojte k Vasemu
mailu/dopisu kopii stiznosti, urgence ¢i reklamace, kterou jste piedtim zaslali bance
(ptipadné firm¢).

Nejcéastéjsi diivody pro nezaiuctovani transakce CEFIFBANKOU

1. Jednoznacné nejcastéjSim prohieSkem je véc V redlném svété zcela normadlni, ale ve svéte
fiktivnim z divodu zjednoduSeni transakci zakazana. Jde o platby ufadim CEFIF na ucty
u jinych bank. Fiktivni firma posila platby Gfadim CEFIF vZdy té bance, u které¢ ma sama
ucet. Z tohoto diivodu ma kazdy ufad vlastni ucet u kazdé banky.

2. Castou chybou byva 1 pieklep v ¢isle uctu. Uvédomte si prosim, Ze 1 jedna drobna chyba
Vv ¢isle uctu zabrani spravné transakci, proto netolerujeme sebemensi odchylky.

3. Ucet u CEFIFBANKY neni uréen pro obchodovani se zahrani¢im, k tomu slouzi banka
FIBA.

4. Vas ucet je v debetu. Pokud se jedna o mensi ¢astku, tak Vas platebni ptikaz provedeme,
ale pokud jste v minusu o statisice, bude Vas ptikaz zamitnut.

5. Mnohdy je uvadén Spatny kod banky. V siti CEFIF existuji pouze tyto kody: 1111, 3333,
7777,9990 a 9999 pro devizovou banku FIBA.

Devizova banka FIBA

1. Uvadéjte svou identifikaci, ale identifikujte plnou adresou i1 svého dodavatele ¢i

odbératele.

Centralni dodavatel

w

Objednavky zaslané poStou nezpracovavame. Objednavku musite zaslat elektronicky,
a to na naSich formularich.

V objednédvce Casto neni uvedena banka a bankovni spojeni, témét pravidelné chybi
zpisob piepravy a splatnost faktury.

Obcas nebyva uveden ani odbératel.

FF vypliiuje 1 bankovni spojeni na Centrdlniho dodavatele, protoze nevime,
u jaké banky mate ucet. FF vzdy uziva ucet centrdlniho dodavatele u banky,
U niZ ma sama ucet.
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