Formulare potiebné k zaloZeni spolecnosti s ru¢enim omezenym, jez
vyzaduje CEFIF

|. Zakladame novou FF

CEFIF kazdorotné zpracovava veskeré formulare, které vyzaduje od FF, na CD
a zasila je zacatkem zaii do vSech skol. Jestlize jste toto CD nedostali, zeptejte se na to svého
vyucujiciho.

Formulare CEFIF nemusite povinné vyuzivat, povinné jsou pouze dotazniky CEFIF
a formulaie Centralniho dodavatele. Pokud si FF chce obstarat formulafe realnych ufada ve
svém mésté nebo si je najit na internetu, je to mozné, protoze CEFIF veskeré realné formulare
pfijima. Nelze vSak pouzivat staré a jiz neplatné formulafe, zejména u Zivnostenského tradu
kvili novele zédkona platné k 1. 7. 2008. Vlastni smyslené formulafe se rovnéz vraceji.

Elektronické formulafe zasilané e-mailem pfijimame jako zcela rovnocenné
originalim podepsanym a zaslanym postou. V tomto piipad¢ si FF originaly zalozi u sebe ve
Skole kvili ptipadné kontrole ufady CEFIF. Diraz pii zakladani FF a jeji zméné je kladen na
spravné a uplné vypracovani formulaid, originalni podpisy nejsou dulezité, nahrazuji se
vypsanim jmen odpovédnych osob kurzivou. Bez urceni osob, jez formulai podepisuji, je
dokument neplatny.

CEFIF

1. FF vyplni dotaznik pro FF od CEFIF, a jestlize nema dosud pfidélené Cislo bankovniho
uétu, IC, DIC a kéd FF, uvedené rubriky zatim nevyplituje. Poté &isla posle dodatedns
e-mailem.

2. FF si vybere jednu z fiktivnich bank a pozada ji o zalozeni uctu. Ptehled tiskopisi
potiebnych vyplnit a dal$i pokyny dostane pifimo od vybrané fiktivni banky. Né&které
banky maji své formuléfe uloZené 1 na naSem CD.

Rejstrikovy soud CEFIF

CEFIF na rozdil od realnych uradt dovoluje, aby se studenti, kteti FF pfejimaji od
svych piedchiidet s ucelem jejiho zachovani, mohli rozhodnout, zda ptevod firmy provedou
zménou zapisu, Nebo jejim novym zapisem do OR. Jestlize se rozhodnou pro ,,novy* zapis,
musi obdobné jako nové€ vzniklé firmy zaslat:

1. Zapis z ustavujici valné hromady FF.

2. Spolecenskou, nebo zakladatelskou smlouvu (zakladatelskou v pfipadé, ze firmu

zaklada jedna osoba).

Navrh na zapis do obchodniho rejstriku (zasilaji se pouze vyplnéné strany).

4. Prohlaseni spravce vkladu o0 splaceni obchodnich  podili  (pfipadné
o ¢asteCném splacent).

5. Jednatelé, ptipadné prokuristé a clenové dozor¢i rady, jsou-li zfizeni, sepi$i Cestné
prohlaseni a vyplni podpisovy vzor.
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Zivnostensky uiad CEFIF

1.

FF vyplni jednotny registra¢ni formulat. Kdyby v ném pro nékteré zapisy chybély
kolonky, musi pouzit pfilohy k tomuto formulafi. Pfedmét podnikani si firma zvoli ze
seznamu Zivnosti, jenz je piilohou Zivnostenského zakona. Viechny potiebné formulafe
jsou k dispozici na CD CEFIF pro aktualni $kolni rok.

Financ¢ni urad

1.

FF vyplni a nésledn¢ zasle fiktivnimu finanénimu ufadu prihlasku k registraci platce dané.
K DPH je mozné se piihlasit Prilohou pro FU a SSZ. Jestlize FF nema dosud ptidéleno
&islo bankovniho uétu a IC, uvedené rubriky nevyplituje, ale posle je dodateéné e-mailem.
E-mailem obdrzi osvédéeni o registraci platce dané.

FF musi do 31. 3. odeslat piiznani k dani z ptijmu, nebo musi pozadat spravce dané
0 prodlouZzeni lhtty k odevzdani tohoto pfiznani.

FF odesila pfiznani ke vSem danim, Knimz se zaregistrovala, vV fadnych terminech.
VYJIMKA: FF nezasila vyaétovani dané z p¥ijmu ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitk.

Sprava socialniho pojisténi CEFIF

=

FF vyplni a nasledné zasle ptihlasku platce socidlniho pojisténi.

FF po vyplaté¢ prvnich mezd zasild kazdy mésic hlaSeni o platbé socidlniho pojisténi
CEFIF a své bance piikaz k odvodu tohoto pojistného na ucet Spravy socialniho pojisténi
CEFIF.

Zdravotni pojisStovna ZDRAFIK

FF vyplni ptihlasku platce zdravotniho pojiSténi.

FF po vyplaté prvnich mezd a po kazdé zmén€ zaméstnanct zasild hromadné ozndmeni
zaméstnavatele.

FF po vyplat¢ prvnich mezd a nasledné kazdy mésic posila CEFIF hlasSeni
0 platbé zdravotniho pojisténi a své bance ptikaz k odvodu tohoto pojistného na ucet
zdravotni pojistovny ZDRAFIK.

Banky

1.

2.

FF si zalozi G¢et u nékteré z bank:
a. ACADEMIA banka, Bankovni akademie, Vlkova 12, 130 00 Praha 3;
b. CEFIFBANKA, Weilova 6, 102 00 Praha 10 — komunikuje pouze elektronicky;
c. OBA banka, Obchodni a bankovni akademie, Leonova 1795, 733 01 Karvina-
Hranice;
d. Plzenska prvni fiktivni banka, SOU postovni, Klatovska 200 G, 301 00 Plzen;
e. SOLLBANKA Brno, Cichnova 23, 664 00 Brno.
Dalsi spojeni na fiktivni banky naleznete v seznamu FF na webovych strankach CEFIF
(www.nuov.cz), jenz se stale aktualizuje.
FF musi vyuzivat jen formulafe té banky, u niz si zalozila ucet, a rovnéz se fidit jejimi

pokyny.
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3.

V piipadé problémi si FF muze banku zménit a zalozit si ucet novy, ten stary ale musi
zru$it. Zadné firma nesmi mit vice bankovnich ucti u tuzemské fiktivni banky déle nez
nekolik tydnt (doba potfebna na vznik nového uctu).

Devizova banka FIBA

FF, jez chce obchodovat se zahrani¢im, koresponden¢né, e-mailem nebo na veletrzich, je
povinna zaregistrovat se u devizové banky FIBA. Ktomu ji musi poslat vyplnénou
smlouvu o vedeni devizového ctu, zaslat vyplnéné podpisové vzory a slozit hotovost ve
vysi minimalné 3000 eur (pokladni slozenkou FIBA).

K platebnim ptikaziim mtze FF pouzivat pouze formuldf Platebni prikaz FIBA.

Centralni dodavatel

1.

Jestlize chcete vyuzivat sluzeb Centralniho dodavatele CEFIF, pouzivejte vyhradné
elektronické objednavky. Miuzete si vybrat mezi objednavkou v Excelu, ktera kdyz
uvedete druh zboZi, pocet kusti a cenu za 1 kus bez DPH, Vam vSe spo¢ita sama, nebo
objednavku ve Wordu. Pisemné objednavky Centralni dodavatel CEFIF nepfijima.

Druh zbozi a jeho cenu navrhuje objednavatel, Centralni dodavatel CEFIF ji akceptuje
tehdy, kdyz neni ve vyrazném rozporu s béznymi trznimi cenami. Muzete si objednat
jakékoliv zbozi, Centralni dodavatel vykryva mezery v nabidce na trhu fiktivnich firem.

Pojistovna CEFIF

1.

N

FF vyplni ptihlasku platce zakonného pojisténi - odpovédnost za Skodu zpuisobenou
zameéstnanciim.

FF posila pravidelné kazdé tfi mésice odvod pojisténi své bance.

Jestlize jde 0 cestovni kancelaf, musi se firma pojistit proti upadku a pojistné pravidelné
platit prostfednictvim své banky.

Pokud si FF pteje dal$i komeréni pfipojisténi, vybere si ho z nabidky Pojistovny CEFIF,
a. s., vyplni pfislusny dotaznik a smlouvu zasle pojistovng, po potvrzeni pojistky pojistné
pravideln¢ plati dle smlouvy.

Uty a poplatky

1.

V tomto adresafi naleznete zakladni piehledy o svém IC, o &islech uétl, 0 variabilnich
a konstantnich symbolech, dale také upozornéni na poplatky, které jste povinni platit.

Informace

1.

CEFIF pro Vas zpracoval zakladni paragrafy pouzitych zakont, dale informace, pokyny
a rady pro ¢innost FF. V tomto adresati naleznete mnoho pomtcek.
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1. Zména FF po nastupu novych studentu

CEFIF kazdoro¢né zpracovava veskeré formulare, které vyzaduje od FF, na CD
a zasila je zacatkem zaii do vSech Skol. Jestlize jste toto CD nedostali, zeptejte se na to svého
vyucujiciho.

Formulare CEFIF nemusite povinné vyuzivat, povinné jsou pouze dotazniky CEFIF
a formulafe Centralniho dodavatele. Pokud si FF chce obstarat formulare realnych uradu ve
svém mésté nebo si je najit na internetu, je to mozné, protoze CEFIF veskeré realné formulare
pfijima. Nelze vSak pouzivat staré a jiz neplatné formuléfe, zejména u Zivnostenského uradu
kvuli novele zdkona platné k 1. 7. 2008. Vlastni smyslené formuléie se rovnéz vraceji.

Elektronické formulafe zasilané e-mailem pfijimame jako zcela rovnocenné
origindlim podepsanym a zaslanym postou. V tomto piipad€ si FF originaly zalozi u sebe ve
Skole kvuli ptipadné kontrole ufady CEFIF. Duraz pti zakladani FF a jeji zméné je kladen na
spravné a Uplné vypracovani formulaft, originalni podpisy nejsou dileZité, nahrazuji se
vypsanim jmen odpovédnych osob kurzivou. Bez urceni osob, jez formular podepisuji, je
dokument neplatny.

CEFIF

1. FF vyplni dotaznik pro FF od CEFIF. Jestlize po svych pfedchiidcich nezna ¢islo
bankovniho uétu, IC, DIC a kéd FF, zepta se na né CEFIF a své banky.

1. Dale si FF zjisti stav konta a podklady, které jeji fiktivni banka vyzaduje, a pozada ji
0 provedeni zmén, naptiklad podpisovych vzoru apod. Potrebné tiskopisy a dalsi pokyny
FF dostane ptimo od fiktivni banky.

Rejstiikovy soud CEFIF

Pokud se firma rozhodne zménit zapis v OR, zasle:

1. Zapis z valné hromady, jezZ zmény ve firmé odsouhlasila.

2. Doplnék spolecenské, nebo zakladatelské smlouvy. Zakladatelské v piipadé, ze s. 1. o.
zaloZila pouze jedna osoba.

3. Navrh na zapis zmény do obchodniho rejstiiku. Zasilaji se pouze vyplnéné strany.

Smlouvy o0 vypoiadani majetku.

Novi jednatelé, ptipadné prokuristé a clenové dozor¢i rady, jsou-li zfizeni, sepiSi cestné

prohlaseni a vyplni podpisovy vzor.

ok
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Zivnostensky uiad CEFIF

1.

FF vyplni jednotny registracni formulat Zménovy list. Kdyby v ném pro nékteré zapisy
chybély kolonky, musi pouzit piilohy k tomuto formulafi. Pfedmét podnikani si firma
zvoli ze seznamu Zivnosti, jenz je piilohou Zivnostenského zakona. Viechny potiebné
formulate jsou k dispozici na CD CEFIF pro aktualni Skolni rok. Dalsi informace a rady
k vypliovani nalezne v adresati Informace.

r

Finan¢ni urad

1.

FF vyplni a nasledné zasle fiktivnimu finanénimu ufadu piihlasku k registraci platce dané.
K DPH je mozné se piihlasit Prilohou pro FU a SSZ. Jestlize FF nema dosud piidéleno
¢islo bankovniho uétu a IC, uvedené rubriky nevypliiuje, ale posle je dodatedné e-mailem.
E-mailem obdrzi osvédéeni o registraci platce dané.

FF musi do 31. 3. odeslat pfiznani k dani z ptijmu, nebo musi pozadat spravce dané
0 prodlouzeni lhity k odevzdani tohoto pfiznani.

FF odesila pfiznani ke vSem danim, K nimZz se zaregistrovala, v fadnych terminech.
VYJIMKA: FF nezasila vyaétovani dané z piijmu ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkd.

Sprava socialniho pojisténi CEFIF

1.

FF kazdy rok vyplni a nasledné zaSle ptihlasku platce socidlniho pojiSténi. V redlném
prostiedi to sice neni zapotiebi, ale zde je cilem, aby se s piihlaskou sezndmili i novi
studenti.
FF po vyplaté prvnich mezd zasild kazdy meésic hlaSeni o platbé socialniho pojisténi
CEFIF a své bance ptikaz k odvodu tohoto pojistného na ucet Spravy socialniho pojisténi
CEFIF.

Zdravotni pojistovna ZDRAFIK

1.

2.

3.

FF kazdoro¢né vyplni piihlaSku platce zdravotniho pojisténi. V redlném prostiedi to sice
neni zapotiebi, ale zde je cilem, aby se s pfihlaSkou seznamili 1 novi studenti.

FF po vyplaté prvnich mezd a po kazdé zméné zaméstnanct zasild hromadné ozndmeni
zamé&stnavatele.

FF po vyplat¢ prvnich mezd a nasledné¢ kazdy mésic posilda CEFIF hlaSeni
o platbé zdravotniho pojisténi a své bance ptikaz k odvodu tohoto pojistného na ucet
zdravotni pojistovny ZDRAFIK.

Banky

1.

FF si ptekontroluje tcet u své banky:
a. ACADEMIA banka, Bankovni akademie, Vlkova 12, 130 00 Praha 3;
b. CEFIFBANKA, Weilova 6, 102 00 Praha 10;
c. OBA banka, Obchodni a bankovni akademie, Leonova 1795, 733 01 Karvina-
Hranice;
d. Plzenska prvni fiktivni banka, SOU postovni, Klatovska 200 G, 301 00 Plzen;
e. SOLLBANKA Brno, Cichnova 23, 664 00 Brno.
Dalsi spojeni na fiktivni banky naleznete v seznamu FF na webovych strankach CEFIF
(Www.nuov.cz), jenz se stale aktualizuje.
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2. FF musi vyuzivat jen formulafe té banky, u niz si zalozila ucet, a rovnéz se fidit jejimi
pokyny.

3. V piipadé problému si FF mtze banku zménit a zalozit si ucet novy, ten stary ale musi
zru$it. Zadné firma nesmi mit vice bankovnich Gc¢tl u tuzemské fiktivni banky déle nez
nekolik tydnt (doba potfebna na vznik nového uctu).

Devizova banka FIBA

1. FF zasle devizové bance nové podpisové vzory.

Centralni dodavatel

Jestlize chcete vyuzivat sluzeb Centralniho dodavatele CEFIF, pouzivejte vyhradné
elektronické objednavky. Muzete si vybrat mezi objednavkou v Excelu, ktera kdyz
uvedete druh zbozi, poéet kust a cenu za 1 kus bez DPH, Vam vS8e spocita sama, nebo
objednavku ve Wordu. Pisemné objednavky Centralni dodavatel CEFIF nepftijima.

Druh zbozi a jeho cenu navrhuje objednavatel, Centralni dodavatel CEFIF ji akceptuje
tehdy, kdyz neni ve vyrazném rozporu s béznymi trznimi cenami. Muzete si objednat
jakékoliv zbozi, Centralni dodavatel vykryva mezery v nabidce na trhu fiktivnich firem.

Pojistovna CEFIF

1.

N

FF vyplni pfihlasku platce zdkonného pojisténi - odpovédnost za Skodu zplsobenou
zaméstnancliim.

FF posila pravidelné kazdeé tf1 mésice odvod pojisténi své bance.

Jestlize jde 0 cestovni kancelaf, musi se firma pojistit proti upadku a pojistné pravidelné
platit prostfednictvim své banky.

Pokud si FF pfieje dalsi komer¢ni pfipojisténi, vybere si ho z nabidky Pojistovny CEFIF,
a. s., vyplni piislusny dotaznik a smlouvu zasle pojistovné, po potvrzeni pojistky pojistné
pravideln¢ plati dle smlouvy.

Uity a poplatky

1.

V tomto adresafi naleznete zakladni piehledy o svém IC, o &islech Gétl, o variabilnich
a konstantnich symbolech, dale také upozornéni na poplatky, které jste povinni platit.

Informace, pomicky a rady

1.

CEFIF pro Vés zpracoval zékladni paragrafy pouzitych zdkont, déale informace, pokyny
a rady pro ¢innost FF. V tomto adresati naleznete mnoho pomicek.
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