
CEFIF 
Založení a změna s. r. o. 

Obchodní rejstřík I 
 

Dana Batelková 
 

dana.batelkova@nuov.cz 

Dostupné z Metodického portálu www.rvp.cz, ISSN: 1802-4785, financovaného z ESF a státního rozpočtu ČR. 

Provozováno Výzkumným ústavem pedagogickým v Praze. 



  

Vznik 
nové firmy 



  

Zápis do OR 

Zápis do OR bude proveden po zaslání 
návrhu na zápis a změnu zápisu v OR 

včetně příloh, jež k němu FF připojí. Jde o: 
 

 zápis (nebo usnesení) z ustavující 
   valné hromady, 
 

 společenskou smlouvu, 
 

 prohlášení správce vkladu, 
 

 čestná prohlášení jednatelů firmy. 



  

Návrh na zápis do OR doporučujeme 
zpracovat jako poslední dokument. 

 

Návrh vychází z rozhodnutí valné 
hromady jako nejvyššího rozhodujícího 

orgánu u s. r. o. a ze společníky sepsané 
společenské smlouvy. 

Vznik fiktivní firmy 



  

Valná hromada 

Na první ustavující valné hromadě se setkají 
budoucí majitelé firmy (společníci). 

 

A rozhodnou o tom: 
 jak se firma bude jmenovat, 
 čím se bude zabývat (živnost = předmět 
podnikání), 
 kdo ji bude vlastnit, 
 jaký kapitál do ní společníci vloží, 
 kdo bude jejím statutárním zástupcem 
   (jednatelem). 



  

Usnesení z valné hromady 

musí obsahovat: 
 

 jméno osoby, jež bude VH řídit až do 
voleb, 
 jméno zvoleného předsedy VH, 
 jméno zvoleného zapisovatele  
a ověřovatele, 
 datum, 
 podpisy. 
 

V pravomoci VH jsou nejdůležitější 
skutečnosti týkající se firmy. 





  

Společenská smlouva 

vyjadřuje rozhodnutí valné hromady   
(v případě 2 – 50 společníků, tj. majitelů). 
 

 
Pokud s. r. o. zakládá pouze jeden 
zakladatel, tj. majitel, zpracovává se 
zakladatelská smlouva.  
 

Společenská smlouva musí být podepsána 
všemi společníky.  
 

Pravost podpisů společníků (zakladatele) musí 
být notářsky ověřena (v FF to nahrazuje 

učitel).  



Společenská smlouva 

Společenská smlouva musí obsahovat (§ 110): 
 

 firmu a sídlo společnosti,  
 společníky (celé jméno, RČ a bydliště),   
 předmět podnikání,  
 výši základního kapitálu a výši vkladu 
   každého společníka,  
 první jednatele,  
 správce vkladu (fyzická osoba, banka), 
 podpisy všech společníků. 









  

Potvrzení 
správce vkladu 

Správcem vkladu může být: 
 

 banka (prozatímní účet), 
 fyzická osoba (běžné u FF). 
 

Správce vkladu musí být uveden 
ve společenské i zakladatelské smlouvě. 
 

Správce vkladu obchodnímu rejstříku 
potvrzuje, že společníci (zakladatel) složili 
své vklady v souladu s podáním a v souladu 
s platnými předpisy. 



  

Základní kapitál 1 

Základní kapitál u s. r. o. musí tvořit 
minimálně 200.000,- Kč. 

 

Splacený kapitál musí mít 
minimální hodnotu 100.000,- Kč. 

 

Splaceno musí být celé emisní ážio. 



  

Základní kapitál 2 

Každý společník musí do ZK vložit nejméně 
20.000,- Kč. 

 

Z každého jednotlivého vkladu musí být 
splaceno nejméně 30 %. 

 

Každý jednotlivý podíl musí mít hodnotu 
zaokrouhlenou na 1.000,- Kč. 

 

Je-li společnost založena jen jedním 
zakladatelem, musí být její základní kapitál 

splacen na 100 %. 





  

Čestné prohlášení 

Členové statutárního orgánu podávají 
čestné prohlášení, že: 

 

 souhlasí s ustanovením do funkce, 
 splňují všeobecné podmínky provozování 
živnosti podle zvláštního zákona 
 a že u nich neexistuje překážka 
provozování živnosti. 





  

Živnost 

Živnostenský zákon č. 455/1991 Sb., přílohy 
byly naposledy novelizovány z. č. 130/2008 Sb. 
 

Přílohy vyjmenovávají názvy živností (tj. 
předměty podnikání): 

 

 ŽIVNOSTI ŘEMESLNÉ (k § 20), 
 ŽIVNOSTI VÁZANÉ (k § 23 a 24), 
 ŽIVNOST VOLNOU (k § 25 odst. 2) 
   Předmět podnikání: Výroba, obchod a služby 
   neuvedené v přílohách 1 až 3 
   živnostenského zákona (80 oborů činnosti), 
 KONCESOVANÉ ŽIVNOSTI (k § 26 a 27). 



  

Živnost volná 

Předmětem podnikání živnosti 
volné je: 

 
Výroba, obchod a služby 

neuvedené v přílohách 1 až 3 
živnostenského zákona. 

 

Jde o 80 oborů činnosti.  



  

Doporučení 1 

Ve FF mohou být společníky všichni žáci.  
FF může mít rovněž více jednatelů. 

 

Doporučujeme důkladně zvážit velký počet 
společníků či jednatelů, protože je budete 

muset mnohokrát zapsat i s jejich identifikací, 
tj. bydlištěm a RČ, a při přepisech často 

dochází k řadě chyb. 
Než se rozhodnete, prohlédněte si formuláře, 

které budete muset vyplnit. 



  

Doporučení 2 

Můžete si zřídit dozorčí radu, likvidátora 
a jiné, ale tyto funkce nejsou pro s. r. o. 

povinné a my Vám jejich zřízení 
nedoporučujeme. 

 

Snažte se co nejvíce zjednodušit založení 
firmy. 

 

Také doporučujeme do ZK vložit pouze peněžitý 
a plně splacený kapitál. 

 

I bez dalších právních komplikací budete mít při 
vzniku fiktivní firmy dostatek práce. 



  

Přílohy 

K prezentaci jsou přiloženy vzory všech 
příloh, jež jsou nutné pro návrh na zápis 

do OR doložit. Jde o: 
 

 zápis z valné hromady, 
 společenskou smlouvu, 
 prohlášení správce vkladu, 
 čestné prohlášení a podpisový vzor.  



Návrh na zápis do OR 

Následuje sepsání návrhu na zápis  
do obchodního rejstříku s pomocí 

formuláře vydaného  
Vyhláškou č. 250/2005 Sb. 



  

Změna 
firmy 



Návrh na změnu zápisu 

K návrhu na změnu zápisu v OR se připojují 
podklady obdobné podkladům dokládaným při 

vzniku firmy: 
 

 zápis z valné hromady 
   (odsouhlasení změn), 
 doplněk společenské smlouvy 
   (změny vyjmenované zákonem), 
 vypořádání majetku, 
 čestná prohlášení nových jednatelů. 



  

Valná hromada 

Změna firmy začíná tím, že se setkají její 
současní (bývalí) a budoucí majitelé 
(společníci) a její změnu odsouhlasí. 

 

 

Do pravomoci valné hromady patří: 
 jak se firma bude jmenovat, 
 čím se firma bude zabývat (předmět 
podnikání), 
 kdo ji bude vlastnit, 
 za jakou cenu bude prodána, 
 kdo bude jejím novým statutárním 
zástupcem (jednatelem). 



Společenská smlouva 

Doplněk společenské smlouvy musí 
obsahovat: 

 

 firmu a sídlo společnosti,  
 určení společníků bývalých i nových,  
 předměty podnikání (příp. obory činnosti),  
 výši základního kapitálu a výši vkladu 
   každého nového společníka včetně způsobu 
   a lhůty splácení vkladu,  
 jednatele firmy a jejich pověření,  
 způsob vypořádání majetku. 



  

Vypořádání majetku 

Doporučujeme dva způsoby: 
 

1. Prodej majetku bývalého společníka 
společníku novému uzavřením smlouvy 
(smluv) mezi nimi. 
 

2. Hromadným prohlášením o navrácení 
podílů (vkladů) a následným prohlášením 
správce vkladu o složení vkladů novými 
společníky. 



  

Přílohy 

K prezentaci jsou přiloženy vzory všech 
příloh, které jsou nutné k návrhu na 

zápis změny v OR doložit. Jde o: 
 

 zápis z valné hromady, 
 doplněk společenské smlouvy, 
 smlouvu o vypořádání majetku, 
 čestné prohlášení a podpisový vzor.  



Návrh na zápis do OR 

Následuje návrh na změnu zápisu 
v obchodním rejstříku na formuláři 
vydaném Vyhláškou č. 250/2005 Sb. 



CD CEFIF            

 
 

 Doporučujeme používat formuláře 
z CD CEFIF pro aktuální školní rok  

a formuláře z reálných úřadů ve Vašem 
okolí. 

 

Na internetu se vyskytuje řada již 
neplatných formulářů, které když 

použijete a vyplníte, my Vám pro jejich 
neplatnost vrátíme k přepracování. 



Úkol            

 
 

 

V přílohách k této prezentaci naleznete 
výše uvedené formuláře. 

 
Po jejich otevření si pusťte prezentaci 
znovu a pokuste se je sami vyplnit. 
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