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Schéma obéhu ucet. dokladu
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Vyhotoveni ucetnich dokladu

] Nalezitosti a obsah ucetnich dokladu:

N o O s~ W D oRE

Oznaceni ucetniho dokladu.

. Popis obsahu ucetniho dokladu\
Oznaceni ucastniku.

Penezni castka a vyjadreni mnozstvi. ; l
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Podpis.
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notoveni ucetniho dokladu.

Kutecnéneho ucetniho pripadu.



Dle chronologickeho

Dle druhu dokladu hlediska




Prezkouseni spravnosti

Formalni

stranka




Zauctovani ucetnich dokladu
v danoveé evidenci

Danova evidence l

Penézni denik | Kniha p9h|ed°éve! 1
_ a zavazku




Zauctovani ucetnich dokladu
v ucetnictvi

Uéetni knihy l

Hlavni kniha Denik

Knihy analytickych Gétu




Archivace

JPrirucni archiv
 zalozeni do poradacu.

JArchiv ucetni jednotky
* Peclivé a dlouhodobé uschovani.




Archivace

[ Doba

" O&etni zaznam

10 let

Ucéetni zavérka

Vyrocni zprava

5 let

doklady

knihy

ve plany

rni soupisy

rozvrh




Otazky pro vas

1Z jakého duvodu je nutné
peclive uchovavat ucetni
doklady?

1V jakem zakone se doCteme
archivaci ucetnich dokladu?

(Pokud nevite odpoved,
najdete ji v prvni casti teorie
k uCetnim dokladum.)




Spravna odpoved

Ucetni doklady slouzi jako
dukazni materidl

a Ucetnictvi je na nich

zalozeno.

Zakon o ucetnictvi



Skartace

dVyrazeni a likvidace ucCetnich dokladu
po uplynuti archivacni doby.

dSkartace — fyzickeé znicCeni.




Zopakujme si obéh ucet. dokladu

JVyhotoveni
JPrezkouseni
JPriprava k zauctovani

JZauctovani

JArchivace

JSkartace
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