Uéetni doklady

Prvni cast




Co bychom se meli naucit?

JPochopit vyznam ucetnich dokladu
v podniku.

JVyhledat informace o ucetnich dokladech
v konkrétnim zakone.

JZasady pfi vyhotoveni u€etnich dokladu.

JVyjmenovat jednotlive druhy ucetnich
dokladu.



Vyznam ucetnich dokladu

Odpoveézte si ve skupiné na otazku:

Proc vyhotovujeme ucetni
doklady?



Spravna odpoved

1. Uéetnim dokladem dochazi
K zaznamenani hospodarske
operace.

2. Ugetni doklady slouZi jako
dukazni material.



Nyni jiz muzeme prejit k definici
ucetniho dokladu

JUgetni doklad je

prukazny ucetni zaznam,

V hémz je zachycena
a overena hospodarska

ebo ucetni operace.



Jaky zakon popisuje ucetni doklady?

INez si zodpovime tuto
otazku, uvedomte si, ze jde o
ucetni doklady.

"

)

JTak co uz vite?



Spravna odpoved

Zakon o ucetnictvi

Zakon C. 563/1991 Sb.




Bez radného ucetniho dokladu
nemuzeme uctovat

prukazné
v ceske
meéneé

doklady
musi byt v ceském
jazyce




Vyhotoveni ucetnich dokladu

JUgetni zapisy musi byt
zapsany prostredkem
zarucujicim trvalost zapisu:

a)rucne: vyhotovuji se propiskou
(modrou, Cernou),

b)na nosicich dat (PC),

c)na psacim stroji.



Trvanlivost ucetnich dokladu

_INekdy mohou zaznamy v ucetnim dokladu
vyblednout a tim se ucetni doklad stava
neprukaznym.

1Co s tim?

OKOPIROVAT!



y ry

Znate nejake ucetni doklady?

JPokud ano — zkuste rici jake.

JPojdme si spolecnée prohlédnout
nedulezitéjSi ucetni doklady podniku

a povezme si, jaké hospodarske situace
Zzaznamenavaji.

—INa zakladé ziskanych informaci muzeme
rozdeélit uCetni doklady dle jednotlivych druhu.



Clenéni Uéetnich dokladt dle druhi |

Faktura vystavena Faktura prijata




Clenéni ucetnich dokladt dle druhi Il

Prijmovy pokladni Vydajovy pokladni
doklad (PPD) doklad (VPD)




Clenéni ucéetnich doklada dle druhd i

Bankovni
vypisy




Clenéni ucet. doklada dle druht IV

|
A4
Vnitrni ucetni
doklady
D)

Zuctovaci
Prijemka Vydejka a vyplatni

(PRI) (VYD) listina

(ZVL)




@ Cas pro vas @

IV prilozeném pracovnim listu €. 1 jsou
sestavna cviceni k probranému ucivu.

Muzete zacit!



Zopakujme si

IDefinice ucetniho dokladu.
JJaky zakon popisuje ucetni doklady?
IDoklady musi byt ..............

JVyhotoveni ucCetnich dokladu.

Druhy ucetnich dokladu.
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